
 
 

 

Merkblatt PDF Rechnungen 
 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
gerne nehmen wir Ihre Rechnungen auch als PDF-Datei an, dürfen jedoch gemäß 
GoB ihre an persönliche E-Mail-Postfächer gesandten Rechnungen weder an 
unser Rechnungseingangs-Postfach e-invoicing@gelita.com weiterleiten noch 
ausdrucken und an die Finanzbuchhaltung weitergeben.  
 
Bitte senden Sie Ihre Rechnungen daher direkt an e-invoicing@gelita.com 
und beachten Sie hierzu folgende Vorgaben: 
 

 Die Mail darf nur 1 Dateianhang im PDF-Format enthalten 

 Die Größe dieser Datei darf 50 MB nicht überschreiten 

 Der Mail-Text darf nicht mehr als 2000 Zeichen enthalten 

 

Sollte die eingehende Mail gegen die o. g. Kriterien verstoßen, so wird diese von 
unserer Notes Datenbank automatisch an den Absender mit der entsprechenden 
Begründung zurückgesandt und nicht weiter verarbeitet. 
 
Bitte senden Sie die Rechnung jedoch keinesfalls zusätzlich in Papierform. 
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